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Tema: Lineamientos operativos y condiciones de seguridad en turno nocturno. 
 

Lugar: PDM El Carmen  Fecha: 17/04//2026 
Hora inicial: 8:00 AM    

Hora Final: 8:30 AM 

 

Objetivo: Brindar lineamientos al personal de vigilancia nocturna sobre horarios, 

control de accesos y condiciones de seguridad dentro de la plaza. 

 

Agenda: 
 

1. Desarrollo 

2. Socialización de horario 

3. Revisión de condiciones de seguridad 

4. Lineamientos operativos 

5. Ubicación de elementos de seguridad 

6. Reportes operativos y manejo de orgánicos 

7. Conclusión 
 

Desarrollo: 
 

Se dio inicio a la reunión con la vigilante nocturna Andrea Urbano, con el fin de 

establecer lineamientos y realizar seguimiento a las condiciones del turno. 

 

Socialización de horario: 
 
Se informó que el horario realizo un cambio y el establecido para el turno nocturno es 

de 8:00 p.m. a 8:00 a.m., incluyendo la realización de aperturas en el horario 

correspondiente. 

 

Revisión de condiciones de seguridad: 
 
Se consultó a la vigilante sobre el desarrollo de sus funciones, quien manifestó que el 

proceso de apertura se torna complejo debido a que las puertas son pesadas y se 

encuentran en mal estado. 

 

Se indagó sobre la ocurrencia de novedades durante el turno, frente a lo cual indicó 

que no se han presentado situaciones relevantes. 

 
Lineamientos operativos: 
 
La vigilante manifestó que realiza la verificación de bolsos al personal de aseo al 

momento de su salida. Frente a esto, se indicó que se informará al personal 

correspondiente para evitar inconvenientes y garantizar que el procedimiento se realice 

de manera adecuada. Así mismo, se le indicó que ante cualquier duda, novedad o 

situación que se presente, puede comunicarse directamente con la administración para 

su atención oportuna. 

 

Ubicación de elementos de seguridad: 
 
Se informó la ubicación de los tres (3) candados instalados dentro de la plaza, así: 

• Uno ubicado en la puerta de salida del shut. 

• Uno en una de las puertas de ingreso a la plaza, que es la única puerta que esta 

en mejor estado. 

• Uno en otra de las puertas dentro de la plaza donde anteriormente eran las 

basuras. 
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Se dejó claridad que algunas puertas no cuentan con candado debido a su mal estado. 

 

Reportes operativos y manejo de orgánicos: 
 
Durante la reunión se indicó a la vigilante la importancia de apoyar en el control y 

reporte del manejo de residuos orgánicos, teniendo en cuenta que se han presentado 

molestias por ruido en la comunidad durante su recolección en horas de la madrugada. 

En este sentido, se solicitó colaborar en la supervisión de estas actividades, procurando 

que se realicen de la manera más organizada posible y minimizando el impacto de 

ruido. Así mismo, se reiteró la importancia de realizar y enviar los reportes 

correspondientes los días martes, jueves y sábado, incluyendo el registro de peso y 

demás información requerida. 

 

Adicionalmente, se indicó la necesidad de remitir los reportes relacionados con las 

jornadas de fumigación, con el fin de llevar un adecuado control y seguimiento de estas 

actividades, ya que estamos con bastantes plagas (ratones). 

 

Conclusión: 
 
La reunión permitió establecer lineamientos claros para el desarrollo del turno 

nocturno y evidenciar la necesidad de mejorar las condiciones de las puertas para 

facilitar las labores de seguridad. 

 

Se concluye la importancia de mantener comunicación constante con la administración 

y fortalecer las condiciones de seguridad dentro de la plaza. 

 
Registro fotográfico:  

 
Decisiones Responsables Fechas 

   

 

Compromisos  Responsables Fechas 

   

   

 

Nombre Entidad Correo Teléfono Firma 
Yulieht Escamilla 

 
IPES-SESEC pdmelcarmen@ipes.gov.co 3117858856 

 
 

Andrea Urbano 

 
Vigilante nocturna                     N/A 3204759943 

 
 

 

Nota: Anexo Planilla Asistencia (PA03-FO-019) 

 Fecha Hora Lugar 

Próxima 
reunión 
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